
Acceso a SIU-Pilagá
Para acceder al sistema SIU PILAGÁ se debe acceder por vía web al link de ingreso 
que proporcione el área técnica.

Luego ingresar el usuario y la clave correspondiente aparecerá la pantalla de inicio.

Carga de comprobantes

Ubicación en el Menú: Gastos/Comprobantes de 3ros/ABM - Combrobantes 
de 3ros
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muestra una pantalla donde figuran opciones para filtrar y buscar comprobantes, 
debajo del filtro muestra un listado de los comprobantes cargados.

Presionar el botón “Importar lote” , lleva a otra pantalla que permite subir la 
planilla con comprobantes.
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• desde el botón donde dice "importar archivo"  permite buscar la planilla en
su computadora

• en circuito seleccionar "CACH - cajas chicas" o "ADE2 - Rendiciones de 
adelantos resp." según el tipo de fondo que se va a rendir

• en listado Trámite seleccionar el fondo que corresponda
por último presionar el botón “Validar lote”.
Muestra los comprobantes que se van a importar, si no hay ningún error presionar 
“Guardar” 
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Consulta de adelantos pendiente de rendición

Ubicación en el Menú: Gastos/Adelantos a Responsables/Consultas y 
Listados/Adelantos a Responsables Pendientes de Rendición por Persona 
Este listado muestra los adelantos a responsables que todavía no fueron rendidos. 
Para ello permite buscar el adelanto a través del siguiente formulario:
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Consulta de cajas chicas
Ubicación en el Menú: Gastos/Cajas Chicas/Consultas y listados/Movimientos
de cajas chicas
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Carga de proveedores
Ubicación en el Menú: Maestros/Tablas Anexas/ABM - Personas, 
proveedores, y clientes 

Comenzamos el proceso de ingreso de una persona presionando el botón 
“Agregar”
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marcar la opción “Es Proveedor”  para habilitar el campo “CUIT” y los botones 
de AFIP

completar el CUIT y presionar el botón “Comprobar Cuit AFIP”, este paso 
sincroniza los datos con Afip y completa los datos automáticamente.
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En la pestaña “Rubros” cargaremos los rubros de la persona. 
1. Insertaremos una fila presionando el botón “+” 
2. Desde el menú desplegable seleccionaremos el rubro correspondiente.

Para finalizar la operación, presionar el botón “Guardar”.
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