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Carga de Comprobantes de 3ros a&‘?—_”r@

Acceso a SIU-Pilaga

Para acceder al sistema SIU PILAGA se debe acceder por via web al link de ingreso
gue proporcione el drea técnica.

{4 SIUPILAGA

AUTENTIFICACION DE USUARIOS
Usuario (*)
Clave (%)

(*) Campos gue requieren ser completados obligatoriamente.

Ingresar

UNIVERSIDAD NACIONAL DEL COMAHUE

Desarrollado Por SIUJ-CIN
2007-2019

Luego ingresar el usuario y la clave correspondiente aparecera la pantalla de inicio

Carga de comprobantes

Ubicacién en el MenU: Gastos/Comprobantes de 3ros/ABM - Combrobantes

@ 2= T Inicio
/ Ralz » Gastos > Comprobantes de 3ros
men(l ABM - Comprobantes de 3ros ™
Consultas y Listados »
<
Buscar:
°
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SIUPILAGA Carga de Comprobantes de 3ros

o MODULO ECONOMICO, PRESUPUESTARIO,
FINANCIERD ¥ CONTABLE
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muestra una pantalla donde figuran opciones para filtrar y buscar comprobantes,
debajo del filtro muestra un listado de los comprobantes cargados.

SIUPILAGﬂ 001013000 - SUBSECRETARIADETE = | | Piaga R T

COMAHUE

= :f. 3 Gastos » Comprobantes de 3ros » ABM - Comprobantes de 3ros

ABM - COMPROBANTES DE 3ROS

FILTRO
Tipo de comprobante — SELECCIONAR — -|
Mimero |
Fecha =
Proveedor/Responsable ON |
Importe total
ORDEN DE COMPRA SIU-DIAGUITA
Nro orden de compra
Ejercicio orden compra
8 m @ Az
Orden
Tipo i - Tipe y nro. compra
comprobants Ao e doc Diaguita Imparte Estado
CUIT:
FACT 0005-00000384 2019 14/06/2019 30-T0SR0BT2-6 BLAYMEY S.A - $ 2.110,00 - ]
CuUIT: VIVAR BECERRA JUAMN
FACT 0003-00002402 2019 15112019 20- 18180 MARCOS - 5 500,00 - [ ]
. CUIT: CASTRO CASTRO NOEMI
Reci BABT 2019 13112019 53.93008264-4 RUTH - $451,05 - [ ]
FACT 0003-00001995 2019 06/11/2019 CcurT: DOHKO SRL - 5 3.550,00 - [ ]
— — 30-71227297-6 T
FACT 00002-00000178 2019 2ZU10/2019 ELIE LR SR = 5 130,00 - [ ]

20-12854812-3 MORBERTO

Importar lote

UNIVERSIDAD NACIONAL DEL COMAHUE 05/12/2019 Ejercicio 2019 Version 3.3.4

Presionar el botén “Importar lote” , lleva a otra pantalla que permite subir la
planilla con comprobantes.

CUIT 33-99925244-9 8198,25|1 FACT 01005-95813581 2019-01-05 |4.3.7
CuIT 30-64622868-5 969,35|1 FACT 01489-15963854 2019-06-01 |4.3.7
L] o
4 Arecnotogs
ecnologias . s . . . ,
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. MODULO ECONGMICD, PRESUPLESTARIO,
- FINANCIERD Y CONTABLE

« desde el botén donde dice "importar archivo" permite buscar la planilla en
su computadora

#5Si el archivo a procesar es .xls:

Formato de planilla .xls: Descargar Archivo

Nota: El archivo _X1LS debe cumplir las mismas condiciones que el archivo TXT especificadas arriba y ademas todas sus celdas deben tener Formato Texto, excepto

la columna de importe.

buscar planilla en pc

Importar archive [ Browse... | Mo File selected
ASOCIACION A TRAMITE
Circuito -- SIN SELECCIONAR - ~ | seleccionar circuito
Teta 2 filtraro () para ver todoi escribir nombre de fondo o nro. de caja/adelanto

Tramite (%)

(*) Campos que requieren ser completados obligatoriamente.

CONTENEDOR

Tipo de Documento (1) | — SELECCIONAR - i es posible asociar a un expediente

Mamero
Ano

(*) Campos gue reguieren ser completados obligatoriamente.

Validar lote

en circuito seleccionar "CACH - cajas chicas" o "ADE2 - Rendiciones de
adelantos resp." seguln el tipo de fondo que se va a rendir

« en listado Tramite seleccionar el fondo que corresponda
por ultimo presionar el botén “Validar lote”.

Muestra los comprobantes que se van a importar, si no hay ningun error presionar
“Guardar”

ABM - COMPROBANTES DE 3ROS

COMPROBANTES A IMPORTAR

Tipo de Objeto Precio
comprobante Numero Fecha Tipo y nrodoc  Proveedor inciso gasto Catdlogo compras unitaric Cantidad Descuento Importe Descripcion
CUIT: PROVEEDOR r -
FACT 01005-95613581 2019-01-05 4 4.3.7.0000 | BIBLIOTECA (4.3.7.0 | § 1 0% § | |
33-99925244-9 Z = 819825 819825
curm: PROVEEDOR $ $
FACT 01489-15963854 2019-06-01 4 4.3.7.0000 | ABRIDORA P/SOBRE ~| 1 0% '
30-64622868-5 e - 8935 969.35

o:20% Ui )
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Consulta de adelantos pendiente de rendicion

Ubicacién en el MenU: Gastos/Adelantos a Responsables/Consultas y
Listados/Adelantos a Responsables Pendientes de Rendicion por Persona
Este listado muestra los adelantos a responsables que todavia no fueron rendidos.
Para ello permite buscar el adelanto a través del siguiente formulario:

= ,:f.ﬁ' Gastos » Adelantos aresponsables » Consultas y listados » Adelantos a responsable pendientes de rendicion por persona

- FILTRO
Adelanto Responsable
Nro de adelanto Tipo de Ad. a Resp — SELECCIONAR — T|
Descripcion adelanto Responsable @ i
L3
Fechas de devengado Contenedor
Fecha desde = Contenedor - 5IN SELECCIONAR - ;|
Fecha hasta E Nro de contenedar
Afo
Unidad Presupuestaria Con Saldo a Rendir ()
Unidad Principal — 5IN SELECCIONAR — —|
— Incluir Giros Pendientes de Pago
Sub Unidad -
— Ver filtros Presupuestarios
Unidad SubSub -
Grupo Presupuestario = — SELECCIONAR - v|

Responsable: PERSONA Y

Total Total
Fecha Fecha Total rendido Total devuelto
Nro de Descripcion Fecha max. lltima Total rendido sin devuelto sin Saldo a
adelanto  del adelanto Documento  Contenedor  aperiura  rendicion:  pago adelantado  confirmado  confirmar  confirmado  confirmar  rendir
RTNP:1/201 RTEX 00033/
@rueba 7 2017 31/01/2017 = 27/04/2017 $25.500,00 $19.41942 $0.00 $5.580,58 $0.00 $ 500,00

Resumen Responsable: PERSONA Y

Q. |": @}g«:cnologigs . . . . . .
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Consulta de cajas chicas

Ubicacién en el MenU: Gastos/Cajas Chicas/Consultas y listados/Movimientos
de cajas chicas

= 8= (3 Gastos > Cajas chicas » Consultasy listados > Movimi de cajas chicas
~ FILTRO
Caja Chica k
Mimero de Caja Tipo de Caja — SELECCIONAR — j
Mombre de Caja Tipo de reserva — SELECCIONAR — j
Responsable @ '
Documento Contenedor
Dacumenta — SELECCIONAR — j Contenedar — SELECCIONAR — j
Nro. de Doc. Nro. de Cont.
Afio Afio
Dependencia Fechas
Unidad Principal — SELECCIONAR — Fecha desde E
Sub Unidad Fecha hasta ]

Sub Subunidad

Grupo Presupuestario — 5IN SELECCIONAR —

L) L L e

Fittrar

Imnprimir

w FILTRO

MOVIMIENTOS DE CAJAS CHICAS

=T

Tipo de Fecha da Documento Documento Fecha da Giro Giro ‘Confirmado
Giro fondos ADMP : 433/ ADEX:1/20
e 25/04/2017 e 17 - = o x § 1.000,00 $0,00 F0,00 50,00 $ 0,00
Giro fondos . ADMP : 4337 ADEX:1/20 .
caja chica 250472017 2017 17 - 25/04/2017 o $0,00 §1.000,00 $0,00 50,00 $ 0,00
Rendicitn ADOP : 2470/ ADEX : 1/ 20
Caia Chi 26/04/2017 2017 7 = = N 50,00 50,00 5400,00 50,00 50,00
Rendician ADOP : 24707 ADEX : 1/ 20
2600472017 - - 0,00 0,00 -350,00 0,00 0,00
Caja Chica 2017 iT - 1, 1, 5 ! $0, 0,
§1.000,00 §1.000,00  § 50,00 50,00 §0,00

Resumen Caja Chica: Nro:i00 Mombre: CAJA CHICA PRUEBA

Cantidad de filzs: 4

Resumen | s able: PERSONA X

Cantiosd de filas: 4
51.000,00 $ 1.000,00 550,00 50,00 50,00

Imprimir

%
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Carga de proveedores

Ubicacién en el Menu: Maestros/Tablas Anexas/ABM - Personas,
proveedores, y clientes

= E ' Maestros » Tablas anexas » ABM - Personas, proveedores y clientes

EL CATALOGO SE ENCUENTRA FUNCIONANDD EN MODO LOCAL

» SELECCIONE UN VALOR PARA FILTRAR O AGREGAR PARA INGRESAR UNO NUEVD

Personas

MNambre

Doc. nimero

Doc. tipo

Tipo de persona
ﬂ Estado persona
Macionalidad
Localidad

Con CBU

Con Email

E= extranjero

ClientelProveedor

Es Cliente o Proveedor

ﬂ Tipo inscripcion

ﬂ Rubra

Contiene 1|
Igual a
— SIN SELECCIONAR — ~—|
— SIN SELECCIONAR — -—|

— SIN SELECCIONAR — "'|

lgual a hd |

— SIN SELECCIONAR — "|
— SIN SELECCIONAR — '—|

— SIN SELECCIONAR — "|

Argentina

CN |

- ]

Comenzamos el proceso de ingreso de una persona presionando el botén

“Agregar”

e ..0 9 .
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marcar la opcién “Es Proveedor” para habilitar el campo “CUIT” y los botones
de AFIP

= :f- (' Maestros » Tablas anexas » ABM - Personas, proveedores y clientes

EL CATALOGO SE ENCUENTRA FUNCIONANDO EN MODO LOCAL

Personas Domicilio Documentos

Es extranjero (*) No j

Es cliente

Fisica o Juridica (*) Fisica j
Razon social / Apellido y nombres (¥) | ®
Es Proveedor o P

Sexo Masculino j
Macionalidad Argentina j

Teléfono celular
Email

Pagina weh

completar el CUIT y presionar el botén “Comprobar Cuit AFIP”, este paso
sincroniza los datos con Afip y completa los datos automaticamente.

= .:.E 3 Maestros » Tablas anexas » ABM - Personas, proveedores y clientes

EL CATALOGO SE ENCUENTRA FUNCIONANDO EN MODO LOCAL

Personas Domicilio Documentos Rubros Condicién Impositiva
Es extranjero (*) No j

Es cliente

Fisica o Juridica (¥) Fisica j
Razon social [ Apellido y nombres (¥) @

Es Proveedor |§| ztﬂ'm pletar CUIT

cuiT

Comprobar Cuit AFIP 1 Descargar constancia de insc.

Beneficiario de cheques presionar botén
Tipo inscripcién provisorio j
0" % 0
R O Fecha Inscripcion B jel Comahue | pag. 7
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En la pestafia “Rubros” cargaremos los rubros de la persona.

1. Insertaremos una fila presionando el botén “+”
2. Desde el menu desplegable seleccionaremos el rubro correspondiente.

:f- ' Maestros > Tablas anexas » ABM - Personas, proveedores y clientes

EL CATALOGO SE ENCUENTRA FUNCIONANDO EN MODO LOCAL

Personas Domicilio Documentos Rubros Condicion Impositiva
<& click en botén "+"

Rubro

7 otros -| @@= seleccionar el rubro

click en "Guardar" =

Para finalizar la operacioén, presionar el botén “Guardar”.
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