
  

CAPACITACIÓN
SIU Diaguita

Módulo de compras
Unidades Académicas

Departamento de Compras y
Contrataciones              

Equipo SIU Diaguita – SSTI 



  

¿Qué es SIU Diaguita?

Sistema web 
proporcionado por el 
SIU para asistir en la 

administración 
patrimonial y 

proceso de compras



  

Características
Módulo de compras: gestión del proceso de 
compras y contrataciones, de acuerdo a la 
normativa vigente

Módulo de patrimonio: Gestión patrimonial de 
los bienes inventariables



  

Etapas del proceso de compras



  

Principales funcionalidades



  

Solicitudes de Bienes y Servicios
Cada área realiza y envía un pedido a la 

Oficina de Compras y Contrataciones 

   Carga de datos distribuída 
   Solicitante sugiere proveedores
   Cantidad y precio estimado



  

Etapa solicitudes - carga



  

Datos generales y solicitudes
Conceptos importantes

Área solicitante: área que solicita el bien o servicio

Lugar de entrega: lugar donde se hará la entrega del bien 

Área destinataria: área que será responsable



  

Carga de ítems
Opción 1) botón “Nuevo ítem”
cargar los datos: 
Descripción, Rubro, Precio unitario estimado, Cantidad, Área 
destinataria, etc.

Opción 2) copiar items existentes en otras solicitudes
 
Opción 3) descargar planilla, completarla e importarla



  

Etapa solicitudes - consultas



  

Listado de solicitudes
  Número de solicitud
  Fecha de creación
  Área solicitante
  Descripción del asunto
  Prioridad
  Estado
  Nivel de Autorización
  Precio estimado total



  

Descargar listado



  

Etapa recepción - verificar
Verificar recepción - Ingresar cantidad aceptada



  

Etapa recepción - Autorizar
Autorizar recepción – Imprimir acta provisoria o definitiva



  

Mapa del Trámite

Diaguita genera

un gráfico con datos del 

trámite

Permite visualizar en 

que etapa y estado se 

encuentra cada trámite
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